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ບດົທີ 7  

ການນາໍໃຊ ້Google drive 

I./ ຄວາມສາໍນກຶ, ຄວາມສາໍຄນັ ແລະ ຄນຸປະໂຫຍດຂອງ Google drive: 

1. ຄວາມສາໍນກຶກຽ່ວກບັ Google drive: 

 Google drive ແມ່ນການບໍລິການຈາກ Google ທີີ່ເຮັດໃຫ້ເຮົາສາມາດນໍາໄຟລ໌

ຕ່າງໆ ໄປຝາກໄວ້ກັບ Google ທີີ່ເຮັດໃຫ້ເຮົາສາມາດນໍາໃຊ້ໄຟລ໌ເຫ ົຼົ່ານັັ້ນຢ ູ່ໃສກໍໍ່ໄດ້ ບໍໍ່ພຽງແຕ່

ຝາກໄຟລ໌ໄວ້ເທົຼົ່ານັັ້ນຍັງສາມາດແບ່ງປັນໄຟລ໌ກັບບຸກຄົນທີີ່ຕ້ອງການ ແລະ ສາມາດແກ້ໄຂຮ່ວມ
ກັນໄດ້ຈາກອຸປະກອນຫ າຍປະເພດເຊັຼົ່ນ: ໂທລະສັບ, ໄອແຟັດ(ipad), ຄອມພິວເຕີັ້ ແລະ 

ອຸປະກອນເອເລັກໂຕຣນິກອ ີ່ນໆ. 

 ສໍາລັບພ ັ້ນທີີ່ໆ Google ທີີ່ໃຫ້ເຮົາໃຊ້ບໍລິການແມ່ນ 15 GB ແລະ ຖ້າຫາກຕ້ອງການ

ພ ັ້ນທີີ່ຫ າຍຂ ັ້ນ ກໍໍ່ສາມາດຊ ັ້ພ ັ້ນທີີ່ຈັດເກັບຂໍໍ້ມ ນເພີີ່ມຕ ີ່ມໄດ້ ສ່ວນລາຄາກໍໍ່ຂ ັ້ນກັບຂະໜາດຂອງພ ັ້ນ
ທີີ່. 

 ການໃຊ້ງານ Google drive ຫ   ບໍລິການຕ່າງໆ Google ນັັ້ນເຮົາຈໍາເປັນຕ້ອງມີບັນຊີ 

Gmail ເສຍກ່ອນຈ ີ່ງຈະສາມາດໃຊ້ງານໄດ້ ຖ້າຈະໃຊ້ບັນຊີອີເມວທີີ່ບໍໍ່ແມ່ນ Gmail ກໍໍ່ຈະໃຊ້ງານ

ບໍໍ່ໄດ້ຄົບຖ້ວນສົມບ ນຄ ກັບການໃຊ້ບັນຊີຂອງ Gmail. 

2. ຄນຸປະໂຫຍດ ແລະ ຄວາມສາໍຄນັຂອງ Google drive: 

 ສາມາດແຊໄຟລ໌ຂໍໍ້ມ ນໃຫ້ຄົນອ ີ່ນໄດ້ ໂດຍບໍໍ່ຈໍາເປັນສົຼົ່ງໄຟລ໌ໃຫ້ກັນໄປມາໃຫ້ເກີດຄວາມ
ຫຍຸ້ງຍາກ. 

 ສາມາດເຮັດວຽກຢ ູ່ຫ າຍສະຖານທີໃນເວລາພ້ອມກັນເຊັຼົ່ນ: ການເຮັດວຽກເປັນທີມ, ເປັນ
ກຸ່ມໄດ້ຢູ່າງສະດວກ ແລະ ວ່ອງໄວ. 

 ເປັນພ ັ້ນທີີ່ເກັບຂໍໍ້ມ ນໄດ້ປອດໄພ ເນ ີ່ອງຈາກວ່າ ໄຟລ໌ເກັບຂໍໍ້ມ ນຈະຖ ກເກັບໄວ້ໃນເຊີເວີ 
Google ຖ້າຫາກຄອມພີວເຕີຂອງທ່ານເກີດມີບັນຫາ ໄຟລ໌ດັຼົ່ງກ່າວກໍໍ່ຈະບໍໍ່ມີຜົນກະທົບ

ນໍາ. 
 ລະບົບ ຈະຈໍາແນກໄຟລ໌ລະອຽດ ອອກເປັນ 3 ສ່ວນຄ : Google drive, Gmail ແລະ 

Google+Photos ຊິີ່ງມີພ ັ້ນທີີ່ລວມທັງໝົດ 15 GB ແລະ ສາມາດແບ່ງສິດຄຸ້ມຄອງ

ໃນການດ ແລແກ້ໄຂເອ ກະສານ. 
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 Google drive ສາມາດເຂົັ້າໄດ້ກັບທຸກແພັດຟອມ window, mac ແລະ ຮອງຮັບ

ຜ່ານໂທລະສັບ ios ແລະ Android. 

Google drive ສາມາດຮັບຮອງໄຟລ໌ໄດ້ຫລາຍປະເພດ PDF, CAD/CAM, PhotoShop, 

Illustrator , Image, MS Office, Sound, HD Video, Multimedia ແລະ ອຶີ່ນໆ. 

II./ ການນໍາໃຊ ້Google drive 

ເລີີ່ມຕົັ້ນໃຫ້ login ດ້ວຍ Email ແລະ ລະຫັດຜ່ານ ທີີ່ສະໝັກໄວ້ນໍາGmail 

 

ໃຫ້ຄິກຢ ູ່ເທີງຂວາມ ສຸດແລ້ວໃຫ້ເຮົາເລ ອກ Drive ຕາມຮ ບ 

 

Google drive ຈະປະກົດໜ້ານີັ້ຂ ັ້ນມາເພ ີ່ອໃຫ້ເຮົາອ່ານ ແລະ ທໍາຄວາມເຂົັ້າໃຈຕ ີ່ມ. ໃນນີັ້

ມັນຈະບອກວ່າບ່ອນເກັບກໍາຂໍໍ້ມ ນຂອງທ່ານແມ່ນມີຄວາມປອດໄພ ແລະ ມີພ ັ້ນທີີ່ຮອງຮັບ 15 
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GB. ສໍາຮອງຂໍໍ້ມ ນໄຟລ໌ຕ່າງໆຂອງທ່ານໄດ້ຢູ່າງສະດວກບໍໍ່ວ່າຈະເປັນໄຟລ໌ເອກະສານ, ຮ ບພາບ, ວີ

ອີໂອ... ນອກນັັ້ນ ຍັງສະດວກໃນການ ແບ່ງປັນ ແລະ ການເຂົັ້າເຖີງຂໍໍ້ມ ນຈາກໂທລະ ສັບ ຫ   
ເຄ ີ່ອງເອເລັກໂຕຣນິກອ ີ່ນໆອີກດ້ວຍ. 

1. ການອັບໂຫ ດໄຟລເ໌ຂົັ້າ Google drive 

ໃຫ້ເຮົາຄິກຂວາ ຫ   ກົດໃໝ່ຢ ູ່ເບ ັ້ອງຊ້າຍມ ັ້ກາເລກບວກ + ແລ້ວເລ ອກ “ສາ້ງໂຟນເດໃີໝ”່ 

 

 

ຫ ັງຈາກນັັ້ນໃຫ້ຕັັ້ງຊ ີ່.ໃນຕົວຢູ່າງເຮົາຈະຕັັ້ງຊ ີ່ວ່າ:“ເອກະສານຂອງຂ້ອຍ” ແລ້ວກົດ“ສາ້ງ”  
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ເມ ີ່ອທ່ານຄິກເຂົັ້າມາໃນໂຟນເດີທີີ່ເຮົາສ້າງໄວ້ນັັ້ນໃຫ້ທ່ານຄິກຂວາແລ້ວເລ ອກ ອັບໂຫ ດໄຟລ”໌  

 

ຫ ັງຈາກນັັ້ນ ໃຫ້ເຮົາເລ ອກໄຟລ໌ທີີ່ເຮົາຕ້ອງການຈະອັບໂຫ ດ. ໃນຕົວຢູ່າງນີັ້ເຮົາຈະອັບໂຫ ດໄຟລ໌ເອກະສານ, 
ຮ ບພາບ ແລະ ໄຟລ໌ excel 

ເມ ີ່ອເລ ອກແລ້ວໃຫ້ກົດ “Open” 
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ເຮົາສັງເກດເຫັນວ່າໄຟລ໌ທັງ 3 ໄຟລ໌ແມ່ນໄດ້ອັບໂຫ ດໃນ Google drive ໄດ້ສໍາເລັດຮຽບຮ້ອຍ

ແລ້ວ ແລະ ພ້ອມໃຊ້ງານໄດ້ທັງທີ. 

2. ການລບົໄຟລອ໌ອກຈາກ Google drive 
ການລົບໄຟລ໌ອອກຈາກ Google drive ກໍໍ່ມີລັກສະນະຄ້າຍກັບເຮົາລົບໄຟລ໌ໃນຄອມພິວເຕີັ້ເຮົາທົຼົ່ວ

ໄປ  

 

ເຮົາເລ ອກໄຟລ໌ທີີ່ເຮົາບໍໍ່ຕ້ອງການ ແລ້ວໃຫ້ເຮົາຄິກຂວາ ແລ້ວເລ ອກລ ບອອກ ພຽງເທົຼົ່ານີັ້ໄຟລ໌ທີີ່ເຮົາບໍໍ່
ຕ້ອງການກໍໍ່ຈະຖ ກລົບ. 

3. ການແບງ່ປນັໄຟລ ໌ຫ   ໂຟນເດີໃຫ້ກບັບຸກຄົນອ ີ່ນ 
ການໃຊ້ງານ Google drive ໃຫ້ເກີດປະໂຫຍດນັັ້ນເຮົາຕ້ອງຮ ້ຈັກການແບ່ງປັນໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີນັັ້ນ 

ໃຫ້ກັບບຸກຄົນອ ີ່ນ. ເຮົາສາມາດປະຍຸກການແບ່ງ ປັນໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີໄປກັບການສົຼົ່ງ Gmail ຕ້ອງການ

ແນບໄຟລ໌ຂະໜາດ ໃຫຍ່ໆ ໄດ້ໄປເຖີງເຮົາສາມາດອັບເດດໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີທີີ່ເຮົາແບ່ງປັນນັັ້ນຖ ກອັບເດດ
ຕະຫ ອດເວລາ.   
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ເລ ອກໄຟລ໌ທີີ່ຈະແຊ ຫ   ແບ່ງປັນ ແລ້ວຄິກທີີ່ ປຸູ່ມແບ່ງປັນ 

 

ຈະຂ ັ້ນໜ້ານີັ້ມາໃຫ້ເຮົາເລ ອກ”ຂັັ້ນສ ງ 
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ຈາກຮ ບພາບເຮົາສາມາດນໍາເອົາລີັ້ງທີີ່ຢ ູ່ດ້ານເທີງໄປແຊຜ່ານຊ່ອງທາງ Gmail, Facebook  

ແລະ ອ ີ່ນໆໄດ້ໂດຍງ່າຍສະດວກໃນການແບ່ງປັນ. ການແບ່ງປັນໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີ ຫ   ບຸກຄົນນັັ້ນໃຫ້ເຮົາ
ລະບຸຊ ີ່ ຫ   Gmail ໃນຊ່ອງເຊີນຊວນຄົນອ ີ່ນ ຈາກນັັ້ນ ເລ ອກການແບ່ງປັນວ່າຈະແບ່ງແບບໃດຈະສາ ມາດ

ແກ້ໄຂ ຫ   ສາມາດເບີີ່ງໄດ້ຢູ່າງດຽວເທົຼົ່ານັັ້ນ. 

ພຽງມີລາຍຊ ີ່ ແລະ ກົດສົຼົ່ງພຽງເທົຼົ່ານີັ້ໄຟລ໌ ແລະ ໂຟນເດີກໍໍ່ຈະຖ ກແບ່ງປັນໃຊ້ໄດ້ຕາມສິດທີີ່ເຮົາ
ມອບໝາຍໃຫ້ ເມ ີ່ອມີການແກ້ໄຂໄຟລ໌ທີີ່ຖ ກແບ່ງປັນກໍໍ່ຈະອັບເດດຢ ູ່ຕະຫ ອດເວລາ. 

 

ເຮົາສາມາດຕັ້ັງຄ່າການແບ່ງປັນໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີໄດ້ຄ ດັຼົ່ງນີັ້: 
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 ສາທາລະນະໃນເວບັ ໝາຍເຖີງຜ ້ໃຊ້ງານທຸນໆຄົນໃນອິນເຕີເນັດສາມາເຂົັ້າຫາໄຟລ໌ ແລະ ໂຟນເດີ
ທີີ່ເຮົາແບ່ງປັນນີັ້ໄດ້ ສາມາດຄົັ້ນຫາຈາກລະບົບຄົັ້ນຫາຂອງ Google ຫ   ລະບົບຄົັ້ນຫາຈາກອິນເຕີເນັດໄດ້ 

ໂດຍຜ ້ໃຊ້ງານບໍໍ່ຈໍາເປັນຕ້ອງມີບັນຊີ Gmail ກໍໍ່ສາມາດໃຊ້ໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີນັັ້ນໄດ້, ຕົວເລ ອກນີັ້ເໝາະສົມ

ສໍາລັບເອກະສານເຜີຍແຜ່ສ ່ສາທາລະນະ ໂດຍບໍໍ່ແມ່ນເອກະ ສານປິດລັບ. 

 ທກຸຄົນທີີ່ມີລີັ້ງ ໝາຍເຖີງຜ ້ໃຊ້ເງ ີນສາມາດເຂົັ້າເຖີງໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີນີັ້ໄດ້ໂດຍການໄດ້ຮັບລີັ້ງຈາກ
ເຈົັ້າຂອງໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີສົຼົ່ງໃຫ້ນັັ້ນ ສ່ວນຄົນອ ີ່ນທີີ່ບໍໍ່ມີລີັ້ງ ຫ   ບໍໍ່ໄດ້ຮັບລີັ້ງກໍໍ່ບໍໍ່ສາມາດເຂົັ້າເຖີງໄດ້ ຜ ້ເຂົັ້າ
ໃຊ້ງານບໍໍ່ຈໍາເປັນຕ້ອງມີບັນຊີ Gmail ກໍໍ່ສາມາດເຂົັ້າໃຊ້ງານໄດ້ ພຽງແຕ່ມີລີັ້ງທີີ່ຖ ກຕ້ອງກໍໍ່ສາມາດເຂົັ້າໃຊ້

ໄດ້ ຕົວເລ ອກນີັ້ ຈ ີ່ງເໝາະສົມສໍາລັບການແຊໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີໃຫ້ສະເພາະບຸກຄົນເຊັຼົ່ນ: ການສົຼົ່ງGmail 

ພ້ອມແນບລີັ້ງໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີນີັ້ເປັນ ຕົັ້ນ. 

 ສະເພາະບຸກຄນົທີີ່ລະບຸ ໝາຍເຖີງຜ ້ໃຊ້ຕ້ອງມີບັນຊີ Gmail ແລະ ຖ ກລະບຸຈາກເຈົັ້າຂອງໄຟລ໌ເທົຼົ່າ

ນັັ້ນເຖີງຈະເຂົັ້າໃຊ້ໄດ້ ຕົວເລ ອກເໝາະສົມສໍາລັບເອກະສານທີີ່ຕ້ອງແບ່ງປັນເປັນສະເພາະບຸກຄົນເທົຼົ່ານັັ້ນ. 

 

ໃນກໍລະນີເຮົາຕ້ອງປິດການແບ່ງປັນໄຟລ໌ ຫ   ໂຟນເດີ ໃຫ້ເຮົາກົດປຸູ່ມທໍາອິດໃກ້ກັບປຸູ່ມແບ່ງປັນຂ້າງ
ເທີງນີັ້ ມັນກໍໍ່ຈະໂຊໃຫ້ເຮົາເລ ອກ ປິດ ຫ   ເປີດ.  
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III. ການສາ້ງຟອມປະເມີນຜນົການສອນດວ້ຍ Google Form 

 

ຄິກຂວາແລ້ວເຂົັ້າໄປທີີ່ ເພີີ່ມຕີມ ແລ້ວເລ ອກ Google forms 

 
ຕັັ້ງຊ ີ່ຟອມ: ແບບຟອມປະເມີນຜົນການສອນ 

ຕ ີ່ມຂໍໍ້ມ ນແບບຟອມ: ຫ  ເອີັ້ນງ່າຍໆໄດ້ວ່າຫົວຂໍໍ້ແບບຟອມ, ໃສ່ທີີ່ຢ ູ່ຫ  ເນ ັ້ອຫາໃຫ້ເໝາະສົມນໍາຫົວຂໍໍ້ກໍໍ່ໄດ້ 

ສາ້ງຄາໍຖາມ: ໃນຕົວຢູ່າງນີັ້ເຮົາສ້າງ 3 ຄໍາຖາມຄ :  

1) ຄວາມຮ ້, ຄວາມສໍານານ, ຄວາມສາມາດຂອງຜ ້ສອນເປັນປະໂຫຍດ ແລະ ສາມາດນໍາໃຊ້ໃນຕົວ

ຈິງ 
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2) ຜ ້ສອນເຂົັ້າໃຈງ່າຍ, ການບັນຍາຍເນ ັ້ອຫາໃນການສອນ 

3) ຄໍາເຫັນເພີີ່ມຕ ີ່ມ 

ເລ ອກຮ ບແບບຄໍາຖາມ: ໃນຕົວຢູ່າງ: ເຮົາເລ ອກກ່ອງເຄ ີ່ອງໝາຍຕິກ 

ຕິກປິດ ຫ   ເປີດ ຕ້ອງການ: ປິດແມ່ນໝາຍເຖີງຄໍາຖາມນີັ້ສາມາດຕອບ ຫ   ບໍໍ່ຕອບກໍໍ່ໄດ້, ແຕ່ຖ້າ ເປີດ ຄໍາ
ຖາມນີັ້ຕ້ອງຈໍາເປັນຕ້ອງຕອບ 

 

ຫ ັງຈາກເຮັດແບບຟອມເຮົາແລ້ວໆ ໃຫ້ເຮົາກົດສົຼົ່ງຢ ູ່ຂ້າງເທີງຂວາມ ຈະຂ ັ້ນມາເປັນໜ້າແບ່ງປັນ. 
ເຮົາສາມາດແບ່ງປັນຜ່ານ Gmail ໃຫ້ແຕ່ລະບຸກ ຄົນໄດ້, ແຕ່ໃນຕົວຢູ່າງເຮົາສ້າງແບບຟອມປະເມີນເຮົາຈະ

ຍົກຕົວຢູ່າງການສົຼົ່ງລີັ້ງສາມາດກອບປີີ້ ຫ   ສົຼົ່ງໃຫ້ກັນທາງອິນເຕີັ້ເນັດ ແລະ ອ ີ່ນໆ ເພ ີ່ອໃຫ້ບຸກຄົນທີີ່ໄດ້ຮັບ
ລີັ້ງໄດ້ ເຂົັ້າເຖີງແບບຟອມທີີ່ເຮົາສ້າງໄວ້. 
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ຂັັ້ນຕອນສຸດທ້າຍໃນການສ້າງແບບຟອມລະບົບ Google drive ຈະເຈັດເກັບຂໍໍ້ມ ນຕອບກັບ

ໃນຮ ບແບບຂອງ Spreadsheet ຄ້າຍຄ ກັບ Excel ທີີ່ເຮົາຄຸ້ນເຄີຍ. 

 

 

 

 

 

 

 

ແບບຟອມປະເມີນການສອນອອນໄລ໌ ທີີ່ເຮົາສ້າງສໍາເລັດຮຽບຮ້ອຍແລ້ວ ແລະພ້ອມສົຼົ່ງໃຫ້ບຸກຄົນ
ອ ີ່ນທີີ່ຈະຊ່ວຍການປະມີນການສອນໄດ້ແລ້ວ. 

 

ຄໍາຕອບຂອງທ່ານໄດ້ຮັບການຢືນຢັນເປັນທີີ່ຮຽບຮ້ອຍແລ້ວ 
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ເມ ີ່ອເຮົາຄິກເຂົັ້າເບີີ່ງ Spreadsheet ທີີ່ເຮົາໄດ້ສ້າງໄວ້ນັັ້ນກໍໍ່ຈະເຫັນຄໍາຕອບທີີ່ໄດ້ສົຼົ່ງເຂົັ້າມາ 

 

 


